Scoil Chearbhaill Ui Dhalaigh

An Beartas um Chosaint Sonrai agus Choimedd Taifead 2018/19

De réir Alt 40.3.1 i mBunreacht na hEireann :-

“ Rathaionn an Stat gan cur isteach lena dhlithe ar chearta pearsanta aon saoranaigh agus
rathaionn fés na cearta sin a chosaint is a shuiomh lena dhlithe sa mhéid gur féidir é”

Réamhra: Cuireann Scoil Chearbhaill Ui Dhélaigh oscailteacht agus comhoibrid chun cinn idir an
fhoireann, na tuismitheoiri agus na daltai mar bhealach chun timpeallacht sldn a chur ar fail inar
féidir le paiste forbairt agus barr a chumais a bhaint amach. Is fusa é seo a bhaint amach ma ta
oscailteacht, trédhearcacht agus comhoibrit ann idir an fhoireann, na tuismitheoiri, na daltai agus
pairtithe leasmhara eile.

Cheap Foireann agus Bord Bainistiochta Scoil Chearbhaill Ui Dhélaigh an beartas d'fhonn na taifid is
ga a choimedd a shainaithint agus d'fhonn rindacht agus nésanna imeachta solaimhsithe a chinntid.
Baineann na ndsanna imeachta leis an rochtain a bhionn ag tuismitheoiri, daltai agus pairtithe
leasmhara ar dhoiciméid den chineadl sin agus le stordil shabhailte na sonrai.

Rinneadh athruithe ar an bpolasai de réir na hathruithe ata i bhfeidhm 6n 25 Bealtaine 2018 i leith
GDPR.

Sa chds nach bhfuil an leagan Gaeilge agus an leagan Béarla ag teacht le chéile, is ag an leagan
Gaeilge a bheidh forlamhas

Réasunaiocht:

¢ Riachtanas is ea beartas um chosaint sonrai agus choimead taifead chun a chinntit go bhfuil
ndésanna imeachta oirilinacha curtha i bhfeidhm ag an scoil maidir le freagracht agus trédhearcacht;

¢ Is nds maith é taifead a choimead ar dhul chun cinn dalta ar mhaithe le riachtanais fhoghlama a
shainaithint;

e Caithfear beartas a chur i bhfeidhm chun a chinntit go gcomhlionann Scoil Chearbhaill Ui Dhalaigh
an reachtaiocht chomh maith le h-imlitreacha na roinne, mar shampla;

1. An tAcht Oideachais, Alt 9(g) a éilionn go dtabharfaidh scoil rochtain ar thaifid do dhaltai thar 18
mbliana d'aois agus a dtuismitheoiri;

2. An tAcht Oideachais (Leas) 2000 - lena n-airitear foralacha a éilionn go gcuirifidh scoil tuairisc ar
fail maidir le tinreambh, aistril daltai go scoileanna eile agus cumarsaid leis an Oifigeach Leasa
Oideachais;

3. An tAcht um Chosaint Sonrai 1998 agus an tAcht um Chosaint Sonrai (Leasu) 2003;

4. Imlitir 0056/2011 - maidir le cur i bhfeidhm Straitéis Litearthachta agus Uimhearthachta Naisiiinta
a bhaineann le Measunu;



5. Imlitir 0024/2013 - maidir le céras na n-éileamh ar line i mbunscoileanna aitheanta.
6.Imlitir 0025/2015 - Priomhbhunachar Sonrai ar Line

7. Cosaint Sonrai 25 Bealtaine 2018 (GDPR)

Aidhmeanna/Cusp@iri:

¢ Tuiscint a shoiléirit - i gcomhairle leis an bhfoireann, leis na tuismitheoiri agus leis an mbainistiocht
- ar na cinealacha taifead dalta a choimeadtar agus conas is féidir na taifid seo a chur ar fail.

e Chun a chinntit go gcomhlionann Scoil Chearbhaill Ui Dhélaigh na riachtanais reachtaiochta maidir
le teidliochtai na ndaltai, na foirne agus baill eile chomhphobal na scoile ar chosaint sonrai.

¢ Taifid chui maidir le dul chun cinn oideachasuil na ndaltai a chur ar bun, rud a fhagann go mbeidh
tuismitheoiri agus na baill foirne dbalta cuidiu le foghlaim an phdiste i mbealach fiintach agus
éifeachtach; agus a chinntiu go mbainfidh daltai leas as muinteoireacht bhreise chui agus tacaiocht
airgeadais.

e Tuairisci ar dhul chun cinn oideachasuil an phaiste a thabhairt do na tuismitheoiri ar bhealach
brioch.

¢ Treoirlinte follasacha a bhunu ar conas na taifid sin a chur ar fail do thuismitheoiri, pairtithe
leasmhara agus iardhaltai (thar 18 mbliana d’aois).

e Coinniollacha a leagan amach maidir leis an achar ama a gcoimeadfar na taifid agus na tuairisci
agus an modh ina gcoimeadfar iad.

Na hOcht Rialacha Cosanta Sonrai

e Bailigh agus proiseadil na sonrai go céir cothrom.

e N4 coiméad na sonrai ach le haghaidh criche sonraithe, sanraite agus dleathai amhdin né
nios mo.

e N34 husaid agus nd nocht na sonrai in aon sli a bheidh neamhréir leis na criocha sin.

e Coinnigh slan sabhailte an t-eolas agus na sobrai.

e Biodh na sonrai beacht, comhlan agus suas chun data.

e Déan cinnte go bhfuil na sonrai leordhéthanach, abhartha gan a bheith iomarcach.

e N4a coimead na sonrai nios faide na mar is ga.

e Tabhair coip de shonrai pearsanta an duine aonair dé/di ma iarann sé/si sin.

Scoip

Sonrai: An faisnéis i bhfoirm indr féidir i a phréiseail. Airitear aon sonrai uathoibrithe (faisnéis ar
riomhaire nd faisnéis a taifeadadh chun i a chur ar riomhaire ar ball) agus lamhshonrai (faisnéis a
choiméadtar mar chuid de chéras comhaid abhartha né le hintinn a bheith ina chuid de chéras
comhaid abhartha)



Cdras Comhaid Abhartha: Aon tacar d’fhaisnéis, biodh is nach bhfuil sé riomhairithe, ata structurtha
tri thagairt do dhaoine aonair, nd tri thagairt do chritéir i dtaobh duine aonair, i dtreo is gur furasta
rochtain ar fhaisnéis shonrach i dtaobh duine aonair ar leith.

Sonrai Pearsanta: Sonrai a bhaineann le duine aonair gur féidir é/i a aithint 6 na sonrai né é na
sonrai ina dteannta faisnéise eile atai seilbh an Oifeagach Cosaint Sonrai.

Oifigeach Cosaint Sonrai: Duine aonair né aonan dli a rialaionn imneachair agus Usdid sonrai
pearsanta. Is féidir an bord Bainistiochta na scoile a mheas ina rialaitheoir sonrai, an priomhoide ag
feidhmni ar son an Bhoird Bhainistiochta chun na feidhmeanna i gceist a chomhlionadh.

Treoirlinte

Glacann an Priomhoide rél an rialaitheora sonrai agus déanann sé maoirseacht ar chur i bhfeidhm na
reachtaiochta maidir le cosaint sonraf laistigh den scoil. Roinntear na sonrai ata faoi chiram an
Phriomhoide faoi na fo-theidil seo a leanas:

(i) Sonrai Pearsanta na nDaltai:
Baineann na sonrai sin le sonrai pearsanta na ndaltai, mar shampla, ainm, seoladh, data
breithe, inscne, ndisiuntacht, bunadh eitneach (roghnaitheach), creideamh
(roghnaitheach), sonrai leighis, eolas ar réim bia, UPSP, sonrai theagmhala agus
ainmneacha na dtuismitheoiri.

Coimeddtar na taifid sin i bhfoirm pdipéir i gcofra faoi ghlas sa seomra ranga, agus i
bhfoirm leictreonach ar bhunachar sonrai na scoile —is é sin Aladdin i lathair na huaire.
T4 fail ag an bPriomhoide, an rdnai agus an Chathaoirleach orthu mas ga.

(ii) Taifid na nDaltai:
MR = Muinteoir Ranga; CTF = Co-ordaitheoir Tacaiocht Foghlama; MTF = Muinteoir
Tacaiocht Foghlama P.O = QOifig an Phriomhoide; R = Oifig an Runai; Al = Aladdin;
SF = Seomra Foirne MA = Mdinteoir Achmhainne

Is éard ata i dtaifid na ndaltai:

¢ Sonrai pearsanta an dalta mar a leagtar amach thuas (R) (MR) agus (Al)

e Sonrai leighis ata iogair (Al) agus (SF)

e Cartai tuairisce scoile (MR) agus (Al)

¢ MeasuUnuithe Siceolaiocha/Clinicitla/Teiripe Shaothair/Cumas Cainte agus Teanga
(CTF) (MR) agus (P.0O) . Ni dhéantar nios mo na tri choip.

¢ Torthai na dTriallacha Chaighdeanaithe (MR) agus (Al)

e Taifid Thinrimh (Al) agus (MR)

e Triail Scagtha, mar shampla, MIST agus NRIT (MTF) (MR) agus (Al)

¢ Trialacha ceaptha ag muinteoiri. Ceapann gach muinteoir ranga a theimpléad né a
teimpléad féin le haghaidh trialacha (MR)

e Torthai 6 Thastdlacha Diagndiseacha (MTF) agus (MR)

* Pleananna Oideachais Aonair (MTF) agus (MR)



(iii)

(iv)

e Sonrai ar Thacaiocht Foghlama/Acmhainni, mar shampla, taifid de chead/didltiu fail ar
sheirbhisi Tacaiocht Foghlama/Acmhainni sa scoil (P.O) agus (MA)
¢ Filltedin thionscadail na ndaltai (MR)
¢ Eolas teaghlaigh iomchui, mar shampla, Orduithe Cuirte a bhaineann le
caomhndireacht etc. (P.O) agus (Al)
¢ Sonrai maidir le teagmhais iompraiochta nd timpisti. (AL) (MR)

o Na Leabhair Chldis- Fagfar iad faoi ghlas thar oiche (R)
 Foirm Sinithe cead a thabhairt an dalta a iompar ar thuras scoile/ griangraifeanna a
ghlacadh/ an idirlion a usaid. (P.O) (R)

e Taifead ar thuairisc seolta chuig Tusla maidir le paiste ar bith né ar chomhairle
faighte 6 Tusla ar phaiste ar bith. Coiméadfar taifead freisin ar bhuairt léirithe ag
oide ar bith don DIA. Usaidtear cédanna seachas ainmneacha na ndaltai sa
taifead seo. (PO agus faoi ghlas) Bionn coip stérdlta faoi ghlas ag nasc na
codanna sin le haimneacha na ndaltai.

Coimeddann gach muinteoir ranga taifid na ndaltai agus td bunchéip a choimedd sna
seomrai tacaiochta foghlama. Chomh maith leis sin, baintear Usaid as bunachar sonrai
scoile riomhairithe.

Roinnfear an t-eolas ar fad thuas le muinteoiri na scoile ar mhaitheas an phaiste. Ta
fail ar an t-eolas cldraithe ar Aladdin ag an oide ranga na bliana sin agus ag na
muinteoiri um oideachais speisialta.

Sonrai Baill Foirne: Baineann na sonrai seo le heolas pearsanta agus proifisitinta na baill
foirne, mar shampla, ainm, seoladh, data breithe, sonrai teagmhala, uimhir pharolla,
taifid thinrimh, cailiochtai, taifid scoile, saoire bhreoiteachta, Teastais 6n gCombhairle
Muinteoireachta, Teastais Ghrinnfhiosrichain, Forbairt Ghairmiuil Leantnach, CV,
tuairiscedin scoile, ranganna a muineadh agus sinsearacht.

Coimeadtar na taifid seo i gcéfra faoi ghlas in oifig an phriomhoide agus ta fail ag an
gCathaoirleach agus an Priomhoide orthu.

Sonrai Riarachdin: Is éard ata sna sonrai seo:

¢ Leabhar Tuairisce ar Thimpiste

e Riar Foirme Slanaiochta Leigheasanna Polasaithe
e Comhaid FSS

e Cuntaisi

¢ Tuairisci Tinrimh

Coimeadtar cuid de na taifid seo i bhfoirm pdipéir in oifig an rdnai, cuid eile in oifig an
Phriomhoide. Coimeadtar cuid ddibh i bhfoirm leictreonach ar bhunachar sonrai na
scoile — is é sin Aladdin i |athair na huaire.

Combhaid an Bhoird Bhainistiochta:

e Comhaid an Bhoird Bhainistiochta lena n-airitear na sonrai seo a leanas de ghnath:



(vi)

¢ Ainmneacha agus sonrai theagmhala gach ball den Bhord agus iarchomhaltai an
Bhoird.

¢ Sonrai chruinnithe an Bhoird

¢ Cuntais scoile, iocaiochtai deontais, iocaiochtai sintiuis scoile etc.

¢ Miontuairisci chruinnithe an Bhoird

e Comhfhreagras don Bhord ina bhféadfaidh tagairti do dhaoine aonair a bheith san
direamh.

Coimeadann an Priomhoide, an Cathaoirleach né an Runai na taifid i bhfoirm paipéir
agus td siad ar fdil i bhfoirm leictreonach ar riomhaire an Phriomhoide.

Polasai Ghrinnfhiosrichain na nGardai

Mar chuid den pholasai seo déantar iniichadh ar thuismitheoiri tri Phatrdn na scoile, a
bheadh teagmbhail acu le paisti scoile agus iad ag tacu leis an scoil i rélanna éagsula. T4
an t-eolas a bhailitear priobhaideach agus rdnda agus is é an priomhoide agus duine
ainmnithe é6n mBord Bainistiochta a fheiceann an t-eolas amhain a thagann ar ais 6
Phatrin na scoile. Storailtear an t-eolas in oifig an phriomhoide.

Fail ar Thaifid:

Beidh fdil ag na grupai seo a leanas ar na sonrai leagtha amach thuas i gcas inar b
abhartha agus iomchui;

e Tuismitheoiri/caomhnairi

e lardhaltai thar 18 mbliana d’aois

¢ Feidhmeannacht na Seirbhise Slainte (FSS)

¢ Pearsanra scoile ainmnithe thuas

¢ Roinn Oideachais agus Scileanna

¢ Bunscoileanna agus scoileanna dara leibhéal (i gcas inar b’'iomchui).

Caithfidh tuismitheoiri cead a thabhairt i scribhinn né tri rphost a sheoladh sa chds go n-
aistritear sonrai go gniomhairi lasmuigh.

Mads mian le gniomhairi lasmuigh fdil ar thaifid a iarraidh, caithfidh siad an t-iarratas a
chur isteach i scribhinn agus fégra seachtaine a thabhairt. Td an ceart chun scriosta agus
coigeartaithe sonrai ann mas ga aon earrdidi a cheartl — déantar é seo de réir an
Udairaithe chui agus na nésanna imeachta céanna.

Tuairisci Scoile Bliantitla
— Uséidtear foirm thuairisce scoile chaighdeanaithe agus déantar é seo a eisitint i Mi an
Mheithimh.

Storail
: (i) Cuirtear taifid uile na ndaltai i dtaisce sa scoil ar feadh lion airithe bliana go dti go
sldnaionn an t-iardhalta aois 25. Coimedadtar na taifid i gcomhad ata laistigh de sheomra



stérais agus ar bhunachar sonrai na scoile. Ta na taifid agus na cdrais riomhairithe
cosanta le pasfhocal.

(i) Cuirtear taifid gach ball foirne i dtaisce sa scoil ar feadh tréimhse éiginnte agus/né de
réir treoirlinte na Roinne.

(iii) Cuirtear na taifid eile i dtaisce de réir treoirlinte na roinne;

(iv) Coimeadann gach muinteoir préifil den dalta agus roinnt taifead ina s(h)eomra ranga
f(h)éin agus cuirtear ar aghaidh iad chuig an gcéad mhuinteoir eile nuair a bhogann an
dalta go dti an chéad rang eile.

(v) Coimeadtar na leabhair rolla lionta ar fad in ait den chineal céanna, chomh maith le
samplai d’obair na ndaltai agus praéifili na ndaltai.

(vi) Déantar dramhphaipéir/asphriontai a stialladh/a dhiuscairt go cliramach.

(vii) Ta fail ag pearsanra udaraithe amhain ar na taifid storailte.

Nota: ta tuilleadh eolas faoi storail agus tréimhsi ama ar Agiusin 1.

Storais Sonrai Leictreonach

Déanfar sonrai na scoile a stiérail den suiomh ag comhlacht ata fostaithe ar nds Aladdin
ata in Usaid faoi lathair.Slanéfar méid dirithe sonrai leictreonacha sa scoil- ag cinntitu go
bhfuil an t-eolas seo sabhailte agus criptit déanta air. Déanfar athstérail ar eolas/sonrai
chuig Aladdin. Déanfar cinnte go bhfuil criptil déanta air agus an teolas a sheoladh agus
aris fad is ata sé i dtaisce.

Traenail Foirne
Déanfar traenail ar dhualgaisi cosaint sonrai ag tus gach scoilbhliana.

Tuairiscit Sara Sonrai

M3 dhéantar saru ar pholasai chosaint sonrai na scoile, déanfaidh Bord Bainistiochta na
scoile an scéal a fhiosrd. Ma dhéantar sard né ma chailltear sonrai pearsanta 6n scoil
déanfar é a thuairisciu chuig Oifig an Choimisinéir Cosaint Sonrai taobh istigh de 72 uair
a chloig, fid muna bhfuil an t-imscridu curtha i gcrioch. Ma cheaptar go dtiocfaidh
dochar do dhuine de bharr cas saru sonrai, cuirfear an duine ar an eolas chomh luath
agus is féidir.

Coras Slandala Teilifise (CST)

e Déantar cérais CST a lonnu sna hditribh ar an taobh amuigh d’fhonn slandail an
fhoirgneamh agus na dtrealamh a bhaineann leis a chosaint.

e Is ‘sonrai pearsanta’ iad na hiomhdanna inaitheanta a ghlacann cérais CST. Da bharr sin,
td siad faoi réir coinniollacha na nAchtanna um Chosaint Sonrai, 1988 agus 2003.

¢ T4 Udar tugtha ag an mBord Bainistiochta le husaid CST chun imline fhoirgnimh na
scoile a riald chun crioch slanddla. T4 an cdras ann chun iomhanna a ghlacadh d’ionrairi
no daoine aonair a dhéanfadh damaiste do threalaimh né a bhainfeadh earrai gan cead.
Is bealach é an CST chun cuidiu le slandail phearsanta daoine a bhfuil cead acu teacht ar
shuiomh na scoile.



¢ Da réir sin, coimeadfar na hiomhanna a ghlacann céras CST ar feadh miosa, ach
amhain i gcas go sain-aithnitear saincheist in iomha ar leith agus coimeadtar an iomha
chun iniuchadh/ionchdiseamh a dhéanamh maidir leis an tsaincheist sin.

Cead Griangraif

Lorgaitear cead 6 thuisti nuair ata siad ag claru a bpaiste sa scoil leis an tuiscint go
nglacfar grianghraf da bpaiste ag dcaidi/.gniomhaiochtai scoile agus go n-Usaidfi é sna
meain shdiséalta scoile.ls féidir aistarraingt a dhéanamh ar an gcead sin ag am ar bith i
scribhinn chuig priomhoide na scoile.

Cairde Scoil Ui Dhalaigh

T4 dualgaisi chosaint sonrai ar na Cairde agus comhairle faighte acu 6n NPC ina leith.
Socraionn Cairde liostai ranga le huimhreacha féin na dtuismitheoiri sna Naionan Bheaga
a scaipeadh. Is ais roghnach atd anseo do thuismitheoiri agus an paiste ag tosu ar scoil..

Critéir Reatha:

¢ Comhlionadh na nAchtanna Cosaint Sonrai agus Reacht na dTréimhsi

e Fail éasca ar thaifid

e Creat curtha ar bun ar mhaithe le héascaiocht tiomsaithe agus tuairisci a thabhairt
e Stérdil taifead soldaimhsithe

Rdlanna agus Freagrachtai:
Cuirfidh foireann na scoile, faoi stitir an Phriomhoide, an polasai i bhfeidhm agus
déanfaidh siad monatdireacht air.

Athbhreithniu/Daingnii/Cumarsaid:
Daingniodh an polasai ar an . Beidh an polasai ar

fail ar shuiomh gréasdin na scoile agus dn oifig. Déanfar athbhreithnid air gach bliain
agus leaséfar é mas ga.

Ciaran O Raghallaigh (Priomhoide)

Natasha Ni Phreastuin (Cathaoirleach - Bord Bainistaiochta)




Agidsin 1: Stérdil Sabhdilte agus na Tréimhsi ama gur chéir sonrai/eolas dirithe a choinnedil

Daltai

(1) Scoil Claru / Leabhair Rollai

(2) Foirmeacha iontrala

(3) Nétai Smachta

(4) Torthai na dTriallacha Chaighdeanaithe
(5) Measunaithe Siceolasithe srl

(6) ComhaidROS/ IEPS

(7) Tuairiscia ar thimpisti

(8) CaomhnulLeanai - TaifeadadhTuairisciu
(9) Achomharc Alt. 29.

Coinnigh go dti go mbaineann an dalta amach aois 25 bliana d’aois.
Agallamh - Taifeadadh do baill foirne
Tréimhse Ama le Sonrai a Choinneail Bord

1. Agallaimh + Scéim Marcala + Nétai an Bhoird Bainistiochta (do na hiarrataséiri
nar éiri leo) 18 mhi én spriocdhata a bhi ann na h- iarratais a bheith istigh agus
6 mhi leis ma bhionn ar an mbinse comhionannais (Equality Tribunal ) an scoil a
chur ar an eolas go bhfuil éileamh (claim) ar bun.

2. An Fhoireann Scoile - Taifead Tréimhse Ama le Sonrai a Choinneail

e Conradh Fostaiochta, Claru leis an gComhairle Muinteoireachta, taifid de
ghrinnfhiosrichain na nGardai srl Timpiste/Gortd ar an suiomh oibre —

Coinnitear ar feadh thréimhse iomlan an fhostaiocht + 7 mbliana eile
leis. (6 bliana chun éileamh (claim) a dhéanamh i gcoinne na scoile agus
bliain amhain leis chun imeachtai a dhaileadh ar an scoil)

Bord Bainistiochta —
Taifeadadh Tréimhse Ama le Sonrai a Choinneail Bord Bainistiochta:

1. Clar na cruinnithe agus miontuairisci tréimhse éiginnte (indefinitely)

2. CST (Codras Slandala Teilifise) - Taifeadadh Go h-ionduil, coinnitear an
taifeadadh ar feadh 28 1a agus ansin glantar an taifeadadh go
huathoibritheach. | gcas prainne Is féidir an taifeadadh a choinneail
chomh fada is a bhionn sé riachtanach mas ga.

3. P& Rolla - Cdin Coimisinéiri loncaim - Tréimhse 6 bliana i ndiaidh
deireadh na bliana cdineach.



4. Sonraisc/Admhail Coinnigh ar feadh 7 mbliana Bord Bainistiochta —
Cuntaisi Scoile
Taifeadadh Tréimhse Ama le Sonrai a Choinneail

1. Imscrudu ar Cuntaisi scoile Tréimhse éiginnte | gcasanna airithe, molann
an Coimisuin Chosaint Sonrai gur chéir taifeadadh a choinneail ar feadh
tréimhse 25 bliana Forchuireann Reacht na dTréimhsi teorainn ar
cearta gniomhaiochta ionas go mbeidh cosc ama ar aon ghniomh i
ndiaidh tréimhse ama airithe deimhnuithe. (The statute of Limitations
imposes a limit on a right of action so that after a prescribed period any
action can be time barred.)



